Manual Usuario Requisitos minimos convocatoria Docentes

Roles del sistema:

Administrador: Es el encargado de crear Usuarios (Analistas y Supervisores) y Asignar carpetas a
Analistas y Supervisores

Analistas: Son los encargados de analizar los folios de los aspirantes de la convocatoria, después de
este analisis deben de determinar si cumplen o no con los requisitos minimos.

Supervisores: Son los encargados de determinar si los analistas realizaron bien la aprobacién de los
requisitos minimos.

Cuando ingresamos al aplicativo, la primera pantalla es la de login, dependiendo del rol que tenga
el usuario (Administrador, Supervisor, Analista), le mostrara las funcionalidades concernientes a
cada rol.
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Iniciar Sesion
Usuario:
Clave:
Recordar Contrasefia.

Iniciar



Funcionalidades Rol Administrador:

Después de que el usuario administrador se loguea, aparece el siguiente menu:
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MENU
Admimistrar Usuarios Asignar Carpetas Analistas Asignar Carpetas Supervisor

Si elige “Administrar usuarios”, le aparece la siguiente interfaz:
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|

Crear Usuario

| - ]
| Supervisor ¥

| Guardar |
J

En esta interfaz, debe digitar los datos del usuario que quiere crear (nombre del usuario, login o
nombre con el cual va a ingresar al aplicativo, y el password o clave con el cual el usuario va a
ingresar), también, debe de elegir el rol del usuario (Analista o Supervisor).



Si en el menu elige la opcidn “Asignar Carpetas Analista”, le aparecera la siguiente interfaz:
‘ Comision Nacional
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ASIGNACION CARPETAS ANALISTAS
<Seleccione> v Habilitar Busquedas

Asignar Analista Seleccionar Todos

DOCUMENTO ENTIDAD ESTADO ANALISTA ASIGNADA
| 1000145656 TOLIMA !PRIMARIA PROCESO ASPIRANTE CABARRANCO ‘ 13/08/2014 U
10008178 BUENAVENTURA |EDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPORTE CERRADA messi2 14/08/2014
10010339 META ‘MATEMATICAS SIN PROCESO ‘
10017412 META PRIMARIA SIN PROCESO
1001778033 BUCARAMANGA ‘MATEMATICAS ASIGNADA ANALISTA messi2 ‘ 14/08/2014
10017867 | CALI MATEMATICAS SIN PROCESO
1001875228 BUCARAMANGA iCIENClAS SOCIALES SIN PROCESO ‘
1002263881 BOYACA PRIMARIA SIN PROCESO
1002327967 BOYACA ‘IDIOMA EXTRAMNIERO INGLES SIN PROCESO ‘
1002364682 BOYACA | TECNOLOGIA E INFORMATICA SIN PROCESO
1002649944 BOYACA ‘IDIOM& EXTRAMNIERO INGLES SIN PROCESO ‘
1002839793 CAUCA PRIMARIA SIN PROCESO
1002862783 BUENAVENTURA ‘DOCENTE ORIENTADOR SIN PROCESO
1ANZRTNRRZ | CAIICA ‘DRIMﬂRTA STN PROCFR0O

En esta interfaz le asigna a los analistas los inscritos que debe de calificar, en el combo box “Analista”
elige el analista que quiere asignar, en la parte de abajo aparecen la lista de inscritos a la
convocatoria, en la parte derecha de cada inscrito hay un checkbox el cual debe de seleccionar si
quiere asignarle el inscrito al analista, por ultimo, se da clic en el botén “Asignar Analista”, después
de esto el inscrito queda asociado al analista que se eligié inicialmente.

Si elige la opcidon “Asignar Supervisores”, le aparecera la siguiente interfaz:
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ASIGNACION CARPETAS SUPERVISOR

Supervisor: <Seleccione> ¥ Habilitar Busquedas
Asignar Supervisor Seleccionar Todos

DOCUMENTO ENTIDAD ESTADO ANALISTA | SUPERVISOR ASIGNADA |
10008178}BUENAVENTURA EEDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPORTE CALIFICADA %I‘nessiZ | messi ‘ 15/08/2014 ‘ o ‘



En esta interfaz le asigna a los supervisores los inscritos, en el combo box “Supervisor” elige el
supervisor que quiere asignar, en la parte de abajo aparecen la lista de inscritos a la convocatoria
gue ya fueron calificados por los analistas, en la parte derecha de cada inscrito hay un checkbox el
cual debe de seleccionar si quiere asignarle el inscrito al supervisor, por ultimo, se da clic en el botén
“Asignar Supervisor”, después de esto el inscrito queda asociado al Supervisor que se eligid
inicialmente.

Funcionalidades Rol Analista:
Cuando un usuario con el rol de analista se loguea, le aparece la siguiente interfaz:
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CARPETAS ANALISTAS

Documento:

Entidad: <Seleccione>

Area: <Seleccione> v

Carpetas asignadas:

DOCUMENTO | ENTIDAD AREA | ESTADO ASIGNADA
10008178 BUENAVENTURA jEDUCAClON FISICA, RECREACION Y DEPORTE iASIGNADA ANALISTA ‘ 14/08/2014 ‘ Seleccionar |
1001778033 BUCARAMANGA |MATEMATICAS ‘ ASIGNADA ANALISTA | 14/08/2014 ‘ Seleccionar

Agui se muestran los inscritos que tiene asignados el analista, se debe seleccionar el inscrito al que
se le quiera evaluar los requisitos minimos, cuando se de en el link “seleccionar”, aparece la
siguiente interfaz:
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VALORACION EDUCACION FORMAL

JOSE ANTONIO ARROYO PONCE Datos Aspirante
Hoja vid wver Hoia vida

bocenTe
Entidad BUENAVENTURS

Educacién Formal Ingresada:

FOLIO UNIVERSIDAD TITULO MODALIDAD IFoF REQ MIN.

| UNI\!ERsIDAD STANFORD |DocToraDO 1 \DocToRADo | Eolio
4 UNIVERSIDAD STANFORD |DocTorADO 2 |pocToraDo | Folio sI

Educacion para el trabajo v desarrollo humano ingresada:

1D FoLIO INSTITUCION CURSO HORAS FECHA Fror
|UNIVERSIDAD STANFORD CURSO 1 41\ 01/01/2013
ExpErlencla Labural Ingresada:
FOLIO ENTIDAD CARGO FECHA INICIO FECHA FIN FFor
;31 s |UnIvERSIDAD 2 |CARGO 1 01/05/2010 01/05/2012 | Eolio |

Observaciones: Sumpls =
no cuwwvle :



El analista puede ingresar y ver cada folio del inscrito, después de analizar los folios puede digitar
una observacidn y definir si cumple con los requisitos minimos o no, seleccionando el checkbox que
dice “cumple RM”

S

Observaciones: cumple
no cumple s

L/ Cumple RM

Digite Observacion:

Funcionalidades Rol Supervisor:
Si el usuario que se logueo tiene rol de supervisor, le aparece la siguiente interfaz:
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CARPETAS SUPERYISOR
Documenta;

Entidad: <Seleccione>
Area: <Seleccione> v

<Selecciones> ¥
[Guscor [l Limpior

Carpetas asignadas:

DOCUMENTO ENTIDAD ANALISTA ASIGNADA
10008178 BUENAVENTURA |EDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPORTE | messi2 ASIGNADA SUPERVISOR 15/08/2014

Seleccionar |

Aqui debe de elegir el inscrito al cual quiere ver:



[8] 3 10008178
Ver Hoja Vida

DOCENTE
BUENAVENTURA

Educacion Formal Ingresada:

| REQ. MIN.
| UNIVERSIDAD STANFORD | DOCTORADO 1 DOCTORADO i sI \
‘UN!VERSIDAD STANFORD |DOCTORADO 2 DOCTORADO i sI

Educacion para el trabajo y desarrollo humano ingresada:

INSTITUCION
| UNIVERSIDAD STANFORD |CURSO 1 | 01/01/2013

Experiencia Laboral Ingresada:
| FECHA INICIO | FECHA FIN
}UNIVERSIDAD 2 |CARGO 1 01/05/2010 01/05/2012

g cumple -
Observaciones: o ke
no cuuple 2

L/ Cumple RM

Observacian:

Calificar Devolver

En esta interfaz puede ver los folios 0 documentos cargados por el inscrito, después de analizar estos
documentos y ver la calificacién del analista, si estd de acuerdo con la calificacién del analista, puede
colocar una observacidn y calificar al inscrito, si no esta de acuerdo con la calificacién del analista,
puede devolverle el inscrito al analista dandole en el boton “devolver”, si utiliza este botdn, el
inscrito le aparecera de nuevo al analista.



