
 

I. IDENTIFICACION 
 

Nivel:                                                                  Asistencial 

Denominación del Empleo:                                Celador 

Código:                                                              477 

Grado:                                                               02 

Número de cargos:                                           315 

Dependencia:                                                   Donde se ubique el cargo 

Cargo del Jefe Inmediato:                               Quien ejerza la supervisión directa      

 

II. PROPOSITO PRINCIPAL 

 

Salvaguardar bienes muebles de los Establecimientos educativos para garantizar el 

buen desarrollo de las actividades académicas. 

 

 

III. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES 

 

1) Custodiar y cuidar los bienes muebles que por razón de su empleo le deleguen. 
2) Impedir, evitar y salvaguardar la sustracción, destrucción, ocultamiento o 

utilizaciones indebidas, de conformidad con los fines para los que han sido 
destinados.   

3) Poner en conocimiento al superior inmediato y de manera oportuna las novedades 
presentadas durante el turno, de la dependencia donde ejerza su función para que 
la administración tome las medidas pertinentes.     
 

 

IV. CONTRIBUCIONES INDIVIDUALES (CRITERIOS DE DESEMPEÑO) 

 

Conocimiento de técnicas de Vigilancia y seguridad de bienes. 

 

CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES 

 

1. Vigilancia 



2. Radio comunicación 
Relaciones públicas 

 

REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA 

 

 

Estudios  

Diploma Bachiller 

Curso vigilancia certificado por Entidad 

Tarjeta Militar de Primera Clase 

 

 

Experiencia 

Un (1) año. 

 


