
 

 

I. IDENTIFICACION 

Nivel:                                                                  Asistencial 

Denominación del Empleo:                                Conductor 

Código:                                                              480 

Grado:                                                               03 

Número de cargos:                                           53 

Dependencia:                                                   Donde se ubique el cargo 

Cargo del Jefe Inmediato:                               Quien ejerza la supervisión directa      

 

II. PROPOSITO PRINCIPAL 

 

Movilizar a los estudiantes desde su residencia hasta el Establecimiento educativo 

garantizando su bienestar, seguridad y la cobertura en la prestación del servicio 

educativo estatal.   

 

III. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES 

 

1) Transportar los estudiantes garantizando su bienestar 
2) Revisar constantemente que el vehículo funcione adecuadamente para ofrecer 

seguridad a los usuarios e informar de los imperfectos mecánicos para que se 
tomen las medidas necesarias para su normal funcionamiento.  

3) Cumplir oportuna y adecuadamente los recorridos garantizando la eficaz 
prestación del servicio. 

4) Mantener en buen estado de conservación e higiene el vehículo propiciando un 
ambiente saludable. 

5) Informar de manera inmediata a su superior las novedades, eventos de fuerza 
mayor, caso fortuito que se ocasionen durante la prestación del servicio tanto del 
vehículo como de los estudiantes para que se tomen los correctivos necesarios.   

 

IV. CONTRIBUCIONES INDIVIDUALES (CRITERIOS DE DESEMPEÑO) 

 

1. El transporte o movilización de los estudiantes de los establecimientos  educativos 
están de acuerdo con el Manual de Tránsito. 

2. El bienestar y seguridad de los estudiantes de los establecimientos educativos    
públicos se logrará con el adecuado conocimiento mecánico del vehículo.  

 



V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES 

 

1. Manual de Tránsito 
2. Conocimiento básico de mecánica 
3. Relaciones públicas 

 

VI. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA 
 

 

Estudios  

 

Diploma Bachiller 

Curso de Conducción y expedición de 

Licencia Categoría 5ª. 

 

 

Experiencia 

 

Un (1) año, relacionada con el cargo. 

 


