|.  IDENTIFICACION

Nivel: Profesional

Denominacién del Empleo: Profesional Universitario

Cadigo: 2044

Grado: 10

No. de Cargos: Uno (1)

Dependencia: Donde se ubique el cargo

Cargo del jefe Inmediato: Quien ejerza la supervision directa

ll.  AREA FUNCIONAL

Subdireccion Administrativa

. PROPOSITO PRINCIPAL

Realizar el registro contable de los bienes muebles e inmuebles de la entidad, de
acuerdo con lineamientos normativos establecidos.

IV. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1. Realizar la estructuracion de la parametrizacién contable que se aplica, teniendo en
cuenta las normas contables.

2. Realizar informes contables donde se evidencia el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y contables, de acuerdo con los lineamientos normativos contables.

3. Analizar los registros contables autométicos generados por el SIIF y realizar los
ajustes necesarios que garanticen la razonabilidad de los estados contables.

4. Recibir, analizar y verificar los movimientos de almacén y efectuar los registros
contables de manera oportuna.

5. Presentar los informes contables para ser presentados en los diferentes comités,
de acuerdo con la normatividad y estandares establecidos.

6. Las demas funciones asignadas por el jefe inmediato, de acuerdo con el nivel, la
naturaleza y el area de desempefio del empleo.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1. Constitucién Politica

2. Conocimiento SIIF contable

3. Normas Tributarias

4. Herramientas Ofimaticas.

5. Gestion del conocimiento.

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO




Aprendizaje continuo

Orientacion a resultados

Orientacion al usuario y al ciudadano
Compromiso con la organizacion
Trabajo en Equipo

Adaptacion al cargo

Aporte técnico profesional
Comunicacién efectiva

Gestion de Procedimientos
Instrumentaciéon de Decisiones:

VIl.  REQUISITOS DE FORMACION A

CADEMICA Y EXPERIENCIA

ESTUDIO

EXPERIENCIA

Titulo profesional en disciplina académica del
ndcleo de conocimiento en: Ciencia Politica y
Relaciones Internacionales; Derecho y Afines;
Administracion; Contaduria Publica;
Economia; Ingenieria Administrativa y Afines;
Ingenieria Industrial y afines.

Tarjeta o Matricula profesional en los casos
requeridos por la Ley.

Veintisiete (27) meses de
experiencia profesional relacionada.

ALTERNATIVAS

ESTUDIO

EXPERIENCIA

Titulo profesional en disciplina académica del
nacleo de conocimiento en: Ciencia Politica y
Relaciones Internacionales; Derecho y Afines;
Administracion; Contaduria Publica;
Economia; Ingenieria Administrativa y Afines;
Ingenieria Industrial y afines.

Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con las
funciones a cargo

Tarjeta o Matricula profesional en los casos
requeridos por la Ley.

Tres (3) meses de experiencia
profesional relacionada.

Titulo profesional en disciplina académica del
nucleo de conocimiento en: Ciencia Politica y
Relaciones Internacionales; Derecho y Afines;
Administracion; Contaduria Publica;
Economia; Ingenieria Administrativa y Afines;
Ingenieria Industrial y afines.

Titulo de Postgrado en la modalidad de
maestria en areas relacionadas con las
funciones a cargo

No requiere




Tarjeta o Matricula profesional en los casos
requeridos por la Ley.




